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Prontuario delle regole anti-COVID per personale ATA  
Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 08 del 09/09/2022 

 

VISTO il DECRETO-LEGGE 6 agosto 2021 , n. 111 . Misure urgenti per l’esercizio in sicurezza delle attività 
scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti. 

VISTO il Decreto Ministeriale del 08 agosto 2021, n. 257 “Documento per la pianificazione delle attività 
scolastiche, educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno 
scolastico 2021/2022. 

VISTO il Decreto Legge 10 Settembre 2021, n. 122. 

VISTE le Indicazioni strategiche ad interim per preparedness e readiness ai fini di mitigazione delle infezioni 
da SARS-CoV-2 in ambito scolastico (anno scolastico 2022 -2023) 

VISTO 
 
 
 
VISTO   

Il vademecum illustrativo delle note tecniche concernenti le indicazioni finalizzate a mitigare gli effetti 
delle infezioni da Sars-CoV-2 in ambito scolastico, nei servizi educativi per l’infanzia e nelle scuole 
dell’infanzia, per l’anno scolastico 2022 -2023 inviato dal Ministero dell’Istruzione Dipartimento per le 
risorse umane, finanziarie e strumentali in data  28 agosto 2022 
Il DECRETO DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI 26 luglio 2022; 

VISTA La nota 1998 del 19 agosto 2022 - Contrasto alla diffusione del contagio da COVID-19 in ambito 
scolastico - Riferimenti tecnici e normativi per l'avvio dell'anno scolastico 2022_2023 

 
Il Liceo “G.V. Gravina” adotta il seguente prontuario. 

 MISURE DI PREVENZIONE DI  BASE ATTIVE AL MOMENTO DELLA RIPRESA 
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SCOLASTICA 

 
Intervento Indicazioni 

 

Permanenza  a 

scuola 

 
Tutto il personale ha l’obbligo di rimanere al 
proprio domicilioin caso di: 

 sintomatologia compatibile con COVID-19, 
quale, a titolo esemplificativo: sintomi 
respiratori acuti come tosse e raffreddore con 
difficoltà respiratoria, vomito (episodi ripetuti 
accompagnati da malessere), diarrea (tre o più 
scariche con feci semiliquide o liquide), perdita 
del gusto, perdita dell'olfatto, cefalea intensa 
e/o 

 temperatura corporea superiore a 37.5°C 
e/o 

 test diagnostico per la ricerca di SARS-CoV-
2 positivo 
 

 
Ogni lavoratore ha l’obbligo di: 

 informare tempestivamente il 
Dirigente scolastico o un suo 
delegato della presenza di qualsiasi 
sintomo influenzale durante 
l’espletamento della propria 
prestazione lavorativa o della 
presenza di sintomi negli studenti 
presenti all’interno dell’istituto 

 leggere attentamente la 
cartellonistica anti COVID-19 
presente nei locali scolastici.  

 Nessun obbligo di 
vaccinazione anticovid per il 
personale scolastico (obbligo 
decaduto lo scorso 15 giugno) 

Igiene  Si raccomanda l’giene delle mani e l’adozione 
dell’etichetta respiratoria (l’insieme dei 
comportamenti corretti da mettere in atto per 
tenere sotto controllo il rischio di trasmissione 
di microrganismi da persona a persona, quali 
ad esempio proteggere la bocca e il naso 
durante gli starnuti o i colpi di tosse 
utilizzando fazzoletti di carta).   

 Non è consentito usare asciugamani 
personali nei bagni, ma soltanto le salviette di 
carta usa e getta prelevati dai dispenser. 

 Non si possono portare cibi e bibite da casa e 
non è consentito festeggiare compleanni o 
altre ricorrenze. 

Mantenere e promuovere le norme 
di prevenzione delle infezioni 
acquisite nei precedenti anni 
scolastici. 
Si raccomanda l’igiene delle mani e 
l’utilizzo delle soluzioni igienizzanti 
messe a disposizione nei locali 
scolastici.  

Misure di tutela 

particolari per 

personale a 

rischio di 

sviluppare 

forme severe di 

COVID-19 

il personale a rischio di sviluppare forme 
severe di COVID-19 utilizza i dispositivi di 
protezione respiratoria del tipo FFP2 e i 
dispositivi per la protezione degli occhi forniti 
dalla scuola in base alle indicazioni del medico 
competente. 
 

Anche il personale che ha la volontà 
di proteggersi con un DPI può usare 
un dispositivo di protezione 
respiratoria del tipo FFP2 e 
dispositivi per la protezione degli 
occhi. 
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Intervento Indicazioni 

Ricambio Aria Ricambio d'aria frequente Qualità dell'aria Deve essere sempre garantito un 

frequente ricambio d'aria. 

Sanificazione Sanificazione ordinaria (periodica) La sanificazione può essere 
effettuata secondo le indicazioni del 
Rapporto ISS COVID-19 n. 
12/2021- 

Sanificazione 
per casi 

Sanificazione straordinaria, da intendersi 
come intervento tempestivo, in presenza di 
uno o più casi confermati 

La sanificazione può essere 
effettuata secondo le indicazioni del 
Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021 

Gestione casi 

COVID 

Strumenti per la gestione di casi COVID- 19 

sospetti in ambito scolastico, sulla base delle 

indicazioni previste in ambito comunitario ed 

emanate dal Ministero della Salute. 

Il personale scolastico che presenti 
sintomi indicativi di infezione da 
SARS-CoV-2 viene ospitato nella 
stanza dedicata o area di 
isolamento, appositamente 
predisposta. 
Il soggetto interessato raggiungerà 
la propria abitazione e seguirà le 
indicazioni del MMG/PLS, 
opportunamente informato. 

Isolamento 

Casi Covid 

Strumenti per la gestione dei casi COVID- 19 
confermati, sulla base delle indicazioni 
previste in ambito comunitario ed emanate 
dal Ministero della Salute. 

Necessario verificare se in 
comunità al momento dell'inizio 
della scuola sarà previsto 
isolamento dei casi confermati 
 

Per il rientro a scuola è 
necessario l'esito negativo del 
test al termine dell'isolamento 
previsto 

Isolamento 

Contatti 

Strumenti per la gestione dei contatti di caso, 
sulla base delle indicazioni previste in ambito 
comunitario ed emanate dal Ministero della 
Salute. 

E’ necessario verificare se in 
comunità al momento dell'inizio 
della scuola sarà prevista 
quarantena dei contatti in 
comunità o secondo altre 
disposizioni 
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 POSSIBILI MISURE ULTERIORI, DA IMPLEMENTARE SINGOLARMENTE  O IN 
COMBINAZIONE 

Il documento  individua  come  possibili  ulteriori  misure  di  prevenzione  sulla  base  di eventuali esigenze di 
sanità pubblica e di cambiamenti del quadro epidemiologico: 
 

 Intervento Indicazioni 

Distanziamento 

in aula 

Distanziamento di almeno un metro, (ove le 
condizioni logistiche e strutturali lo consentano ) 

Dipende dall'eventuale esigenza 
di instaurare misure di controllo 
della circolazione virale (sia nella 
popolazione scolastica che nella 
popolazione generale 

Precauzioni su 

aggregazione 

Garantire, negli spazi comuni, aree di ricreazione, 
corridoi, la presenza di percorsi che garantiscano il 
distanziamento di almeno un metro, limitando gli 
assembramenti. 
Laddove possibile, privilegiare le attività 
all'aperto . 

 
 
 
 

Il 

Aumento 

frequenza 

sanificazione 
periodica 

Sanificazione periodica (settimanale) di tutti gli 
ambienti, predisponendo un cronoprogramma 
ben definito, da documentare attraverso un 
registro regolarmente aggiornato. 

 
 
 
 

Il 

Attività 

extracurricolari 

Gestione di attività extracurriculari, laboratori, 
garantendo l'attuazione di misure di prevenzione 
quali distanziamento fisico, utilizzo di mascherine 
chirurgiche/FFP2, igiene delle mani, ecc. 

 

 
 
 
 

Il 

Utilizzo 

mascherine 

Utilizzo di mascherine chirurgiche, o di dispositivi 
di protezione respiratoria di tipo FFP2, in 
posizione statica e/o dinamica (per chiunque 
acceda o permanga nei locali scolastici, da 
modulare nei diversi contesti e fasi della presenza 
scolastica 

 
 
 
 

Il 

Utilizzo FFP2 Utilizzo di dispositivi di protezione respiratoria 
(FFP2) per tutto il personale scolastico (da 
modulare nei diversi contesti e fasi della presenza 
scolastica) . 
 

Protezione dei soggetti a rischio di sviluppare 
forme severe di malattia 

 
 
 
 

Il 

 DISPOSIZIONI SU PULIZIA ED IGIENIZZAZIONE (ripresa delle indicazioni dello scorso 
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anno tuttora valide) 

 1.1  DISPOSIZIONI RELATIVE A PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DI LUOGHI E ATTREZZATURE 

È necessario assicurare la pulizia giornaliera e l'igienizzazione periodica di tutti gli ambienti, predisponendo un 
cronoprogramma ben definito, da documentare attraverso un registro regolarmente aggiornato. 
Per la sanificazione ordinaria di strutture non sanitarie (modalità e prodotti) si rimanda a quanto previsto dalla 
Circolare del Ministero della Salute del 22 maggio 2020. 
Nel piano di pulizia occorre includere almeno: 

- gli ambienti di lavoro e le aule; 
- le palestre; 
- le aree comuni; 
- le aree ristoro e mensa; 
- i servizi igienici e gli spogliatoi; 
- le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo; 
- materiale didattico e ludico; 
- le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano). In tal senso, le istituzioni 

scolastiche provvederanno a : 
 

➢ assicurare quotidianamente, accuratamente e ripetutamente le operazioni di pulizia previste dal Rapporto ISS 
COVID-19 n. 12/2021, nonché dal RapportoISS COVID-19, n. 19/2020; 

➢ utilizzare materiale detergente, con azione virucida, come previsto dal Rapporto ISS COVID-19, n. 12/2021, nonché 
dall'allegato 1 del Documento CTS del 28 maggio 2020; 

➢ garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o  il più possibile) aperti  gli  infissi  
esterni  dei  servizi  igienici.  Si consiglia che questi ultimi vengano sottoposti a pulizia almeno due volte al giorno, 
eventualmente anche con immissione di liquidi a potere virucida negli scarichi fognari delle toilette; 

➢ sottoporre a regolare detergenza  le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi da palestra e laboratorio, 
utensili vari, etc.) destinati all'uso degli alunni. 

➢ le tastiere dei distributori automatici vanno disinfettate, alla fine di ogni intervallo e alla fine delle lezioni e della 
giornata.  

➢ i telefoni e i citofoni ad uso comune vanno disinfettati dallo stesso personale scolastico alla fine di ogni chiamata 
con i detergenti spray disponibili.  

➢ le tastiere e i mouse dei computer dei laboratori di informatica e degli altri computer ad uso didattico sono 
disinfettate alla fine di ogni lezione di un gruppo classe.  

➢ le tastiere e i mouse dei computer a disposizione degli insegnanti sono disinfettati solo al termine delle lezioni, 
ma vanno utilizzati o con i guanti in lattice monouso o con disinfezione delle mani da parte dell’utilizzatore prima 
e dopo l’uso 

➢ gli attrezzi della palestra, gli strumenti musicali ed ogni altro dispositivo di uso comune tra le classi (notebook, 
robot, materiale scientifico, libri, CD, ecc.) vanno igienizzati dopo l’uso di ogni gruppo classe  

Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti.  
 
Maggiori informazioni sulle procedure sono disponibili nel rapporto COVID ISS 12/2021 
Raccomandazioni ad interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie nell'attuale emergenza  
COVID-19. 
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 1.2  INDICAZIONI SPECIFICHE PER PULIZIA E SANIFICAZIONE 

Estratto dalla Circolare del Ministero della Salute del 22/05/2020. "Indicazioni per l'attuazione di misure 
contenitive del contagio da SARS-CoV-2 attraverso procedure di sanificazione di strutture non sanitarie  (superfici, 
ambienti interni) e abbigliamento” 
 

 DEFINIZIONE AZIONE 

P
U

LI
ZI

A

 

Processo mediante il quale un deposito 
indesiderato viene staccato da un 
substrato o dall'interno di un sostrato e 
portato in soluzione o dispersione. 
Regolamento (CE) 648/2004. 

- Pulire, come azione  primaria, la superficie  o l'oggetto con 
acqua e sapone. 

- Sono attività di pulizia quelle che riguardano il complesso di 
procedimenti e operazioni atti a rimuovere polveri, 
materiale non desiderato o sporcizia da superfici, oggetti, 
ambienti confinati ed aree di pertinenza; 

SA
N

IF
IC

A
ZI

O
N

E

 

Insieme dei procedimenti e operazioni 
atti ad igienizzare determinati ambienti e 
mezzi mediante l'attività di pulizia e di 
disinfezione 

- Disinfettare se necessario utilizzando prodotti disinfettanti 
con azione virucida autorizzati evitando di mescolare 
insieme candeggina o altri prodotti per la pulizia e la 
disinfezione. 

- Sono attività di sanificazione quelle che riguardano il 
complesso di procedimenti e operazioni atti a rendere sani 
determinati ambienti mediante l'attività di pulizia e/o di 
disinfezione e/o di disinfestazione ovvero mediante il 
controllo e il miglioramento delle condizioni del microclima 
per quanto riguarda la temperatura, l'umidità e la 
ventilazione ovvero per quanto riquarda l'illuminazione e il 
rumore. 

 

Nella sanificazione si dovrà porre particolare attenzione alle superfici più toccate quali  maniglie e barre delle 
porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti 
dell'acqua, pulsanti dell'ascensore, distributori automatici di cibi e bevande, ecc. 

 
➢ La maggior parte delle superfici e degli oggetti necessita solo di una normale pulizia ordinaria. 
➢ Interruttori della luce e maniglie delle porte o altre superfici e oggetti frequentemente toccati dovranno essere 

puliti e disinfettati utilizzando prodotti disinfettanti con azione virucida autorizzati dal Ministero della salute per 
ridurre ulteriormente il rischio della presenza di germi su tali superfici e oggetti. (Maniglie delle porte, interruttori 
della luce,postazioni di lavoro, telefoni, tastiere e mouse, servizi igienici, rubinetti e lavandini, maniglie della 
pompa di benzina, schermi tattili. 

➢ Ogni azienda o struttura avrà superfici e oggetti diversi che vengono spesso toccati da più persone. Disinfettare 
adeguatamente queste superfici e questi oggetti. 

 
Pertanto: 
1. Pulire, come azione primaria, la superficie o l'oggetto con acqua e sapone. 
2. Disinfettare se necessario utilizzando prodotti disinfettanti con azione virucida autorizzati evitando di 
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mescolare insieme candeggina o altri prodotti per la pulizia e la disinfezione. 
 
Le seguenti indicazioni possono aiutare a scegliere i disinfettanti appropriati sulla base del tipo di materiale 
dell'oggetto/superficie; si raccomanda di seguire le raccomandazioni del produttore in merito a eventuali pericoli 
aggiuntivi e di tenere  tutti i disinfettanti fuori dalla portata dei bambini: 

a) materiale duro e non poroso oggetti in vetro, metallo o plastica : preliminare detersione con acqua e 
sapone; 

utilizzare idonei DPI per applicare in modo sicuro il disinfettante; utilizzare prodotti disinfettanti con azione 
virucida autorizzati; 

b) materiale morbido e poroso o oggetti come moquette, tappeti o sedute: 
i materiali morbidi e porosi non sono generalmente facili da disinfettare come le superfici dure e non porose. 
Imateriali morbidi e porosi che non vengono frequentemente toccati devono essere puliti o lavati, seguendo le 
indicazioni sull'etichetta dell'articolo, utilizzando la temperatura dell'acqua più calda possibile in base alle 
caratteristiche del materiale. Per gli eventuali arredi come poltrone, sedie e panche, se non è possibile 
rimuoverle, si può procedere alla loro copertura con teli rimovibili monouso o lavabili. 
 
Principi attivi per la disinfezione delle superfici  suggeriti  da Organismi  nazionali e internazionali e derivanti 
dai Presidi Medico Chirurgici attualmente autorizzati 
 

Superficie Detergente 

Superfici in pietra, metalliche 
o in vetro escluso il legno 

Detergente neutro e disinfettante virucida - sodio ipoclorito 0,1 % o etanolo 
(alcol etilico) al 70% o altra concentrazione, purché sia specificato virucida 

Superfici in legno Detergente neutro e disinfettante virucida (contro i virus) a base di etanolo 
(70%) o ammoni quaternari (es. cloruro di benzalconio; cloruro di didecil dimetil 
ammonio - DDAC) 

Servizi Pulizia con detergente e disinfezione con disinfettante a base di sodio ipoclorito 
almeno allo 0.1% sodio ipoclorito 

Tessili (es. cotone, lino) Lavaggio con acqua calda (70°C-90°C) e normale detersivo per bucato; in 
alternativa: lavaggio a bassa temperatura con candeggina o altri prodotti 
disinfettanti per il bucato 
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 NORME SPECIFICHE PER I COLLABORATORI SCOLASTICI 

1) Compilare il registro per la pulizia giornaliera e l'igienizzazione periodica di tutti gli ambienti; 

2) Osservare scrupolosamente le tabelle relative alla frequenza della pulizia e sanificazione degli ambienti ; 

3) La pulizia con detergente neutro di superfici in locali generali, in presenza di una situazione epidemiologica 
con sostenuta circolazione del virus, deve essere integrata con la disinfezione attraverso prodotti con 
azione virucida presenti nell’istituzione scolastica e distribuiti nei vari plessi. 

4) I collaboratori scolastici sono tenuti ad utilizzare i prodotti per l’igiene e per la disinfezione in relazione a 
quanto stabilito nelle relative istruzioni e ad utilizzare i DPI prescritti per l’uso. 

5) I DPI vengono consegnati presso l’ufficio personale e vanno richiesti una volta terminati. Si  raccomanda 
di seguire attentamente le istruzioni che vengono fornite per il loro corretto utilizzo. 

6) Attenersi alle indicazioni per l’eventuale sanificazione straordinaria della scuola (Indicazioni operative per 
la gestione di casi e focolai di SARS-Cov-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia - Versione 21 
agosto 2020 Rapporto ISS COVID – 19 N.58/2020); 

7) Il personale scolastico addetto alle sanificazioni sarà formato con apposito corso seguendo le prescrizioni 
della normativa vigente.  

8) La sanificazione va effettuata se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando la persona positiva ha visitato 
o utilizzato la struttura.  

a) Chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della sanificazione.  

b) Aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente.  

c) Sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva, come uffici, aule, mense, 
bagni e aree comuni.  

d) Continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria.  
Il personale scolastico rispetta le prescrizioni previste dalla normativa vigente in materia di prevenzione e 
contrasto della diffusione del Covid – 19. Il rispetto di tali prescrizioni rende adempiuti gli obblighi di cui all'art. 
2087 del codice civile.  
 
 
Il presente documento potrebbe subire modifiche e/o integrazioni con il mutare dello stato epidemiologico e/o 
con l’emanazione di nuove disposizioni normative. 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio SANTORO 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate, il quale 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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